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GAL TAVOLIERE Scarl
Via Vittorio Veneto n. 33
Cerignola

REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DELL’ALBO DEGLI OPERATORI ECONOMICI PER
L’AFFIDAMENTO E L’'ESECUZIONE DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE, DI IMPORTO INFERIORE ALLE
SOGLIE DI RILEVANZA COMUNITARIA

PREMESSA

Il Gruppo di Azione Locale (GAL) Tavoliere & una societa che promuove iniziative di sviluppo rurale
del territorio e di valorizzazione delle risorse attraverso il recepimento, a livello locale, delle
iniziative comunitarie, nazionali e regionali in materia di Sviluppo Rurale.

In ottemperanza ai principi enunciati dall’art. 30 comma 1 del d.lgs. 50/2016, nonché nel rispetto
del principio di rotazione e in modo da assicurare l'effettiva possibilita di partecipazione delle
microimprese, piccole e medie imprese, il GAL Tavoliere ha avviato la procedura per la
costituzione e la gestione di un elenco di operatori economici denominato “Albo Fornitori”.

Fermi restando gli obblighi di legge per I'acquisizione di beni e servizi, il presente Regolamento
disciplina la procedura per la gestione dell’Albo (o Elenco) Fornitori di beni e servizi del Gal
Tavoliere, da utilizzare, ai sensi della vigente normativa e con particolare riferimento riguardo
all’art. 36 del D.Lgs. 50/2016, per le acquisizioni in economia di servizi e forniture necessarie a
soddisfare le esigenze organizzative e funzionali della societa.

Nell’ambito del presente Regolamento saranno utilizzate le seguenti definizioni:

e Albo Fornitori: elenco di operatori economici ritenuti idonei, in base a quanto previsto dal
presente Regolamento, alla fornitura di beni e servizi necessari all’espletamento dell’attivita del
GAL;

e Operatori economici: di cui all’art. 3 lett. p) del D.Lgs. 50/2016 “una persona fisica o giuridica, un
ente pubblico, un raggruppamento di tali persone o enti, compresa qualsiasi associazione
temporanea di imprese, un ente senza personalita giuridica, ivi compreso il gruppo europeo di
interesse economico (GEIE) costituito ai sensi del Decreto Legislativo 23 luglio 1991, n. 240, che
offre sul mercato la realizzazione di lavori o opere, la fornitura di prodotti o la prestazione di
servizi” per i quali non sussistano motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016;

e Codice dei Contratti: il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive
2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli
appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia,
dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” (G.U. n. 91 del 19 aprile 2016).

Il presente regolamento disciplina le procedure per la gestione dell’Albo (o Elenco) degli operatori
economici per I'affidamento e I'esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle
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soglie di rilevanza comunitaria approvato con Delibera del Consiglio di Amministrazione del GAL
Tavoliere del 13/09/2017 .E’ stato redatto con riferimento anche a:

e D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (di seguito Codice Appalti), articolo 36 comma 2, lettera a);

e Linee Guida n. 4 del 26/10/2016 di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti
“Procedure per l'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di
rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di
operatori economici”, (importi inferiori o pari a 40.000 euro);

e Scheda di Misura 19 del PSR Puglia 2014-2020, sottomisure 19.2-19.4;

e Linee guida ministeriali sull'ammissibilita delle spese relative allo sviluppo rurale 2014-
2020;

e In esecuzione della delibera del Consiglio di Amministrazione del GAL Tavoliere S.c.ar.l. n.
del 13/09/2017

ARTICOLO1- FINALITA DELL’ELENCO

L’Albo Fornitori (o elenco fornitori) e lo strumento idoneo all’identificazione delle ditte individuali
0 societa ritenute qualificate per competenza, organizzazione, potenzialita produttiva e/o
commerciale, qualita e correttezza ad effettuare forniture di beni e servizi necessari al Gal
Tavoliere.

Resta ferma la facolta del GAL, garantendo comunque le regole della trasparenza, di invitare o
interpellare anche altri soggetti ritenuti idonei, oltre agli iscritti nella sezione pertinente dell’Albo,
nei casi di consulenze e forniture di beni e servizi che, per il particolare oggetto o per la
specializzazione richiesta, non rendano possibile |'utilizzazione dell’Albo, ovvero qualora il GAL,
sulla base delle proprie conoscenze di mercato, ritenga utile ampliare la concorrenzialita rispetto
ai fornitori iscritti. L’elenco sara utilizzato dal GAL Tavoliere Scarl per la scelta dell’affidatario delle
acquisizioni di forniture di Lavori, Servizi e Forniture di importo inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria.

ARTICOLO2- ARTICOLAZIONE

L’Albo dei Fornitori di beni e servizi sara utilizzato nel pieno rispetto della normativa vigente in
materia di contratti pubblici di cui al D.Lgs. 50/2016, nonché al DPR 207/2010 e s.m.i., per quanto
ancora vigente, nonché dalla normativa statale e/o regionale e/o da Linee Guida ANAC. Con la
procedura descritta nel presente Regolamento non vengono, peraltro, costituite graduatorie o
qualsivoglia altra classificazione di merito e non si procede, pertanto, all’attribuzione di punteggi. Il
presente Regolamento, la domanda di iscrizione all’Albo, le relative dichiarazioni e
documentazioni nonché gli altri eventuali elementi integrativi forniti dai soggetti interessati hanno
il solo scopo di manifestare la volonta dei medesimi soggetti di essere iscritti all’Albo, senza la
costituzione di alcun vincolo in capo al GAL.

L’elenco fornitori si articola nelle seguenti tre macro-categorie:

A. Lavori
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B. Forniture di beni

C. Forniture di servizi

All'interno di ciascuna categoria, I'elenco si articola in sotto-categorie secondo I'elenco di cui
all’Allegato 1 al presente regolamento.

In ogni periodo dell’anno il RUP si riserva la facolta di ampliare le sottocategorie in cui si articola
I'elenco, sulla base delle eventuali esigenze del GAL Tavoliere.

ARTICOLO 3 - TENUTA E GESTIONE
L’Albo dei fornitori di beni e servizi sara operativo dalla data della sua pubblicazione sul sito
internet del GAL Tavoliere www.galtavoliere.it. La tenuta e la gestione dell’elenco & assicurata dal
RUP, con riferimento ad
e accertamento e verifica di ammissibilita della domanda necessaria all’iscrizione sulla base
di quanto dichiarato dai richiedenti registrazione;
e registrazione dei richiedenti ammessi all’Elenco.

ARTICOLO 4 - MODALITA’ DI ISCRIZIONE

L'iscrizione degli operatori interessati provvisti dei requisiti richiesti & consentita senza limitazioni
temporali. Gli operatori economici che intendono iscriversi all’Elenco, devono indirizzare la propria
istanza, a firma del legale rappresentante dell’impresa, utilizzando esclusivamente il fac-simile
allegato A da compilare debitamente in ogni sua parte e sottoscritto ai sensi del DPR 445/00,
corredato di documento d’identita del titolare e/o del Legale rappresentante e di visura camerale
aggiornata. La documentazione necessaria per l'iscrizione potrd essere scaricata dal sito
www.galtavoliere.it oppure richiesta all’indirizzo animazione@galtavoliere.it. L’istanza, corredata
dalla documentazione ivi indicata, dovra essere inviata, mediante Racc A/R o corriere autorizzato
al seguente indirizzo: GAL Tavoliere Scarl Via Vittorio Veneto n. 33 71042 Cerignola (Fg) oppure
mediante PEC al seguente indirizzo: galtavoliere@pec.it. Nell'oggetto della PEC per l'iscrizione e/o
all’esterno del plico contenente i documenti per I'iscrizione, fatto pervenire al GAL secondo le
modalita predette, dovra essere indicata obbligatoriamente la seguente dicitura: “Contiene istanza
per iscrizione all’'elenco fornitori qualificati.” Non saranno in alcun caso accettate domande
consegnate a mano, a mezzo posta ordinaria, fax o altri mezzi di trasmissione oltre a quelli indicati
nel presente avviso.

ARTICOLO 5 - CAUSE DI ESCLUSIONE

Saranno escluse:

1. le domande mancanti della documentazione richiesta;

2. le domande presentate fuori dal termine previsto dal presente awviso;

3. le domande non debitamente sottoscritte dagli interessati.

4 E’ inoltre vietata la presentazione di domanda per la medesima categoria di specializzazione a

titolo individuale ed in forma associata. /—w ------ 1=
O
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ARTICOLO 6 - SCELTA DEI FORNITORI, CANCELLAZIONE E AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO

Le domande di iscrizione pervenute secondo le modalita previste, saranno valutate mensilmente
dal Responsabile del Procedimento. A sua discrezione, il GAL potra richiedere integrazioni,
chiarimenti o documentazione. Il termine stabilito per la presentazione di integrazioni, chiarimenti
o documentazione e di 10 giorni dalla richiesta.

Verificata la sussistenza dei requisiti richiesti nel presente avviso, previa sottoposizione ed
approvazione del Consiglio di Amministrazione del GAL, verra predisposto I'Elenco dei fornitori nel
quale verranno inserite le domande istruite.

Dell'inserimento o dell’eventuale esclusione verra data comunicazione all’operatore economico
mediante PEC al recapito indicato nella domanda di iscrizione.

L'inserimento degli aventi diritto nell’Elenco avverra seguendo I'ordine cronologico di arrivo delle
domande.

Si procedera alla cancellazione delle imprese dall’Elenco dei fornitori del GAL Tavoliere Scarl nei
seguenti casi:

1. qualora I'impresa non fornisca la prova del possesso dei requisiti richiesti;

2. per mancato o parziale adempimento del contratto per fatti imputabili all’aggiudicatario;

3. grave e reiterata negligenza o malafede nell'esecuzione dei lavori e nella fornitura dei beni e dei
servizi;

4. fallimento, liquidazione, cessazione di attivita.

ARTICOLO 7 - VALIDITA DELL’ISCRIZIONE E REVISIONE DELL’ELENCO

Uiscrizione avra durata fino al termine della programmazione LEADER, sempre che rimangano
soddisfatte le condizioni che hanno dato luogo all’iscrizione dell’limpresa all’Elenco.

L’operatore economico inoltre & tenuto ad informare tempestivamente la stazione appaltante
rispetto alle eventuali variazioni intervenute nel possesso dei requisiti tramite comunicazione PEC
all'indirizzo galtavoliere@pec.it entro 30 giorni dall’intervenuta variazione. Le variazioni possono
comportare una modifica d’ufficio dell’iscrizione, anche in mancanza di una richiesta di parte. Il
mancato invio e segnalazione delle variazioni, nei termini previsti, comporta la cancellazione
dell’operatore economico dall’elenco fornitori.

ARTICOLO 8 - NON VINCOLABILITA’ DELLA DOMANDA

La domanda di iscrizione non vincola in alcun modo il GAL Tavoliere S.c.a r.l. nei confronti
dell’operatore economico. Inoltre, nel caso di specificita rispetto al servizio/fornitura/lavoro da
realizzare, il GAL Tavoliere si riserva di prescrivere condizioni e requisiti ulteriori per 'ammissione
alla presentazione delle offerte da parte degli invitati.

ARTICOLO 9 - PUBBLICITA’
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Il presente regolamento sara pubblicato nella sezione bandi e awvisi del sito web di GAL Tavoliere
Scarl. al seguente indirizzo: www.galtavoliere.it. Nella sezione fornitori dello stesso sito web sara
invece pubblicato I'Elenco fornitori contenente tutti i fornitori qualificati.

ARTICOLO 10 - PRIVACY

| dati dei soggetti che si candideranno all’iscrizione all’Elenco fornitori saranno trattati in
ottemperanza a quanto disposto dall’articolo 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e comunque nel
rispetto delle normative vigenti garantendo sicurezza e la riservatezza delle informazioni. Con
I'invio della domanda di ammissione, il fornitore esprime, pertanto, il proprio assenso al predetto
trattamento. In allegato al presente Regolamento sono fornite le informazioni di cui all’art.13 del
D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.

ARTICOLO 11 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Eventuali informazioni in ordine al presente regolamento possono essere richieste al Responsabile
Unico del Procedimento.

INFORMATIVA
“CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI”
ART. 13 D.LGS. 196/2003 E S.M.I.

In ottemperanza a quanto disposto dall’art. 13 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196 e s.m.i., il GAL
Tavoliere fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali alla stessa forniti.
Finalita di trattamento.
| dati forniti vengono acquisiti dal GAL Tavoliere per verificare la sussistenza dei requisiti necessari
per liscrizione all’Albo dei Fornitori e per la scelta dei fornitori da invitare nelle procedure
negoziate per gli acquisiti di beni e servizi nonché per quanto riguarda la normativa antimafia, in
adempimento di precisi obblighi di legge.
Modalita di trattamento dei dati.
Il trattamento dei dati forniti verra effettuato dal GAL Tavoliere in modo da garantire la sicurezza e
la riservatezza dei dati e potra essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici
idonei a trattarli con logiche e modalita strettamente correlate alla finalita sopra esposte e nel
rispetto delle regole di sicurezza previste dalla legge e/o dagli eventuali regolamenti interni.
Ambito di comunicazione e diffusione dei dati.
| dati potranno essere comunicati al personale della Societa che curera il procedimento di
iscrizione all’Albo dei Fornitori ovvero che cura gli inviti a presentare offerte. | dati potranno altresi
essere comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti che prestino attivita di
consulenza o assistenza al GAL Tavoliere in ordine a procedimenti di gara. | Dati dei Fornitori
limitatamente a denominazione ragione sociale potranno essere diffusi mediante il sito internet
del GAL Tavoliere.

Diritti dell’Operatore Economico Interessato.

GAL TAVOLIERE soc. cons. ar.l. - Cerignola (Fg) Via Vittorio Veneto n. 33,
CF 0412813715 - P.IVA 0412813715 s

email: animazione@galtavoliere.it PEC: galtavoliere@pec.it / ¢

(- &

www.galtavoliere.it




A7 ¥N

PSR PUGLIA

o
glll“l”l 2014 - 209

FEASR
L’Europa investe
nelle zone rurali

REGIONE PUGLIA  Coimviamo ioteoeas

RACCOGLIAMO FUTURO

Al fornitore, in qualita di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs.
196/2003 s.m.i. ed, in particolare, il diritto di conoscere I'origine dei dati nonché la logica e la
finalita su cui si basa il trattamento, di ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma
anonima o il blocco dei dati trattati in violazione della legge, nonché I'aggiornamento o
I'integrazione dei dati, quando ne abbia interesse.

Titolare del trattamento & il GAL Tavoliere, con sede in Via Vittorio Veneto n. 33 — Cerignola. Il
responsabile del procedimento € il L.R. della societa.

Cerignola, 1i 13.09.2017

Il Presidente
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ALLEGATO 1 (Categorie)

A. Lavori

1. Lavori edili;

2. Riparazione e piccole trasformazioni;

3. Interventi su serramenti;

4. Installazione, manutenzione e/o riparazione di impianti termici, elettrici, idraulici, impianti
specifici con eventuale fornitura e posa in opera di materiali;

5. Manutenzione di impianti di climatizzazione, con eventuale posa in opera di materiali;

6. Realizzazione di servizi / assistenza informatica;

B. Forniture di beni

7. Mobili, arredi ed accessori per ufficio;

8. Impianti di scaffalatura e sistemi di archiviazione;
9. Materiale di cancelleria;

10 Materiale hardware e software per I'informatica;
11 Targhe, bandiere e cartellonistica per uffici;
12.Altri beni per uffici;

13 Acquisti di libri e stampe;

C. Forniture di servizi

14. Manutenzione macchine e attrezzature di ufficio;

15. Servizi di pulizia e/o sicurezza;

16. Servizio di ristorazione e catering (esercizi privati);

17. Servizi di progettazione grafica e impaginazione;

18. Servizio di stampa, litografia e tipografici;

19. Organizzazione convegni, eventi, conferenze, seminari;

20. Servizi di interpretariato, traduzioni;

21. Servizi di trasporto persone e beni;

22. Servizi di spedizione, corriere;

23. Servizi di agenzie di viaggio;

24. Servizio di realizzazione e aggiornamento sito web, portali e servizi informatizzati;
25. Servizi di comunicazione e pubblicita: servizi redazionali, televisivi, radiofonici, progettazione
grafica e pubblicitaria, agenzie di comunicazione, agenzie pubblicitarie;
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